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CYKL PROJEKTU

1. Podanie propozyciji projektowej, wniosek o dofinansowanie
2. Kontrola formalna, ocena, omawianie na KM
3. Przygotowanie aktu prawnego
4. Wydanie/ podpisanie aktu prawnego
5. Realizacja projektu:
a) Okres monitorowania (zasada 6 miesiecy)
b) Biezace raporty dotyczgce realizacji i wnioskow o ptatnosc
c) Raport koncowy dotyczacy realizacji i wnioskow o ptatnosc
6. Trwatosc projektu

a) Raporty o trwatosci
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Przygotowanie aktu prawnego
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7adost o pfezkum proti kaZdému, jednotivému oznameni je moZné podat pouze jednou. V piipadé, Ze

Fadost o pfezkum rozhodnuti MY, tykajici se projednéani Zadosti o dotaci, je vyhodnocena jako divodna, je
Zadost o dotaci opétovné predloZena k posouzeni MV

Vysledek vypofadani Zadosti o pfezkum bude Zadateli sdélen opét prostfednictvim monitorovaciho
systému.

CAST C. PRAVNI NAVAZANI
PROSTREDKU

C.1 PRAVNI AKT

W pfipadé, kdy MV doporuéi projekt k financovani, RO hlavnimu pfijemci z CR vydava Rozhodnuti o
poskytnuti dotace (dale jen rozhodnuti®, viz pfiloha €. 13) a s hlavnim pfijemcem z PR uzavira Smiouvu o
projektu (dale jen .smiouvu®, viz pfiloha &. 14). Ve formuldfich vypliovanych v MS 2021+ je svodné pro
rozhodnuti 1 smlouvu pouZivan pojem _pravni akt o poskytnuti/ pfevodu podpory”. Pravnim aktem o
poskytnuti/pfevodu podpory se rozumi zivazek RO poskytnout podporufinanéni prostfedky na realizaci.

AN

Hlavnimu pfije statnim partnerim dopon namit se s podminkami pravniho aktu, jej
porudeni miZe vést aZ k vraceni celé astky poskyinuté dotace.

W pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych pravnim aktem doporuéujeme kontaktovat
pracovniky regionalnich subjektl, resp. JS.

C.1.1 PRIPRAVA ROZHODNUTI/SMLOUVY

Po rozhodnuti MV o doporuceni projektu k poskytnuti dotace a poté, co budou posouzeny veskeré Zadosti
o prezkum, tzv. odvolavani, JS vyzve v souladu s § 14k odst. (3) Ceského zakona o rozpoétovych pravidlech
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Prirucka pro Zadatele, verze 4 / Podrecznik dia wnioskodawcy, wersja 4

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w odniesieniu do kazdego indywidualnego powiadomienia mozZe
byt zozony tylko raz. W przypadku uznania zasadnosci wniosku o ponowne rozpatrzenie decyzji KM w
sprawie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, wniosek o dofinansowanie jest ponownie przekazywany do
rozpatrzenia przez KM.

Wynik rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zostanie ponownie przekazany wnioskodawcy
posrednictwem systemu monitorujgcego.

CZESC C. ZAKONTRAKTOWANIE
SRODKOW

C.1 AKT PRAWNY

Jezeli KM zarekomenduje projekt do dofinansowania, IZ wydaje Giownemu Beneficjentowi z RCz Decyzje w
sprawie udzielenia dofinansowania (zwang dalej ,Decyzja®, zob. zalacznik nr 13). Z Gldwnym Beneficjentem
Z Rzeczpospolitej Polskiej IZ zawiera Umowe dotyczacy projekiu (zwang dalej ,Umowa”, patrz zatacznik nr
14). W formularzach wypetnianych w MS2021+, zardwno w przypadku Decyzji, jak i Umowy, stosuje sie
zhiorcze pojecie .akitu prawnego o przyznaniwprzekazaniu dofinansowania®. Akt prawny o
przyznaniu/przekazaniu dofinansowania oznacza zobowigzanie |1Z do udzielenia dofinasnowania/érodkow
finansowych na realizacje.

/N

Zalecamy Glownemu Beneficientowi i pozostalym parinerom, zapoznanie sie z warunkami aktu
prawnego, ktorych niedotrzymanie moZe skutkowaé nawet zwrotem calej kwoty przyznanego
dofinansowania.

W razie watpliwosci dotyczacych warunkow okreslonych w akcie prawnym zalecany jest kontakt z
pracownikami podmiotéw regionalnych lub WS.

C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY

Po podjeciu przez KM decyzji co do rekomendac]i projektu oraz po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o
ponowne rozpatrzenie sprawy (tzw. odwotan) WS zgodnie z § 14k ust. (3) czeskiej ustawy o zasadach
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C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY

Po podjeciu przez KM decyzji co do rekomendacji projektu oraz po rozpatrzeniu wszystkich wnioskow o ponowne rozpatrzenie sprawy (tzw. odwotan) WS
wezwie Partnera Wiodgcego i partneréw projektu w formie depeszy wewnetrznej w ISKP 2021+ do uzupetnienia dokumentdéw niezbednych do wydania aktu
prawnego. Wezwanie obejmuje ponizsze elementy:

» liste dokumentow, ktére Partner Wiodgcy ma obowigzek ztozy¢ (wgra¢ w ISKP 2021+ jako zatgcznik) przed wydaniem aktu prawnego,

+ ostateczny termin ztozenia tych dokumentow.
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C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY

Partner Wiodacy, w oparciu o wezwanie otrzymane od WS, ma obowigzek ztozenia w ISKP 2021+, we wskazanym terminie nastepujgcych dokumentéw w celu przygotowania
aktu prawnego:

uzupetnienie w IS KP21+ danych odnos$nie Identyfikacji rachunku bankowego, na ktéry beda przesytane srodki dofinansowania z EFRR. Jednoczesnie nalezy przedtozyé
obowigzkowy zatgcznik — Identyfikacja rachunku bankowego, podpisang przez osobe upowazniong (patrz opis zatgcznika nr E.1 w zatgczniku nr 15 podrecznika),

przeprowadzenie aktualizacji planu finansowego projektu w ISKP 2021+, tzn. kwoty i daty poszczegdlnych pozycji planu finansowego musza odpowiada¢ zaktadanym
wymaganym kwotom i terminom skfadania wnioskow o ptatnos$¢ (ostatnia kolumna formularza w dokumencie ,Okresy monitorowania projektu oraz harmonogram sktadania
raportéw monitorujgcych i wnioskéw o ptatnosc”), (patrz opis zatgcznika nr E.2 w zatgczniku nr 15 podrecznika),

propozycja okresow monitorowania projektu oraz harmonogramu skfadania Raportow i Wnioskéw o ptatnosé, (zob. zatgcznik nr E.2) — jest to propozycja, ktéra moze zostac
skorygowana przed wydaniem aktu prawnego. Okresy sprawozdawcze sg ustalane indywidualnie dla kazdego projektu w zaleznosci od jego charakteru oraz ich dtugosc¢
wynosi zazwyczaj 6 miesiecy. W uzasadnionych przypadkach (np. pierwszy i ostatni okres) mogg wynosic inng dtugos¢. Partner Wiodacy ma obowigzek skonsultowania i
zatwierdzenia harmonogramu przez odpowiedniego Kontrolera przed jego ztozeniem. Kontakty do kontroleréw znajduja si¢ na stronie cz-pl.eu.

A Co-funded by
1HILCTIITY SRS the European Union

Czechia - Poland




Zatacznik nr 15_Opis wspdinych zatagcznikéw do przygotowania Decyzji/Umowy

C.1.2 SOUHRN PRILOH PRO PRIPRAVU ROZHODNUTI/SMLOUVY C.1.2 ZESTAWIENIE ZALACZNIKOW DO PRZYGOTOWANIA
DECYZJI/UMOWY

Cislo Nazev Formulai Numer Nazwa Formularz
prilohy zalacznika
E. Prilohy predkladané vedoucim parinerem E. Zalaczniki skiadane przez Partnera Wiodacego
EA1 ldentifikace bhankovniho Gétu E1 ldentyfikacja rachunku bankowego (tylko partner wiodacy) EA1
E.2 Monitorovaci obdobi  projektu  a  harmonogram  predkladani | E.2 E.2 Okresy sprawozdawcze projekiu oraz hammonogram skladania | E2
monitorovacich zprav a Zadosti o platbu raportow z realizacji i wnioskow o platnosé
F. Prilohy pro ceské partnery F.F. alaczniki dla partnerow czeskich
F.1 Doklad o zabezpedeni spolufinancovani F.1 Dokument o zabezpieczeniu wspoifinansowania
F.2 Doklad opraviujici provadét stavebni prace F.2 Dokument zezwalajgey na prowadzenie prac budowlanych
Fa Prokazani jiného nez vlastnickeho prava k nemovitostem F3 Dokument potwierdzajacy inny fylul prawny do nieruchomosci niz
prawo wlasnosci
Fa Frehled ZiednoduSenych metod vykazovani nakladi v projeki Fa F4 ?gjﬁzm uproszczonych metod  rozliczania wydatkow w ramach | F.4
DRSS
G1 Doklad o zabezpeteni spolufinancovani G Dokument o zabezpieczeniu wspoifinansowania
G.2 Doklad opraviiujici provadst stavebni prace G.2 Dokument uprawniajacy do prowadzenia robot budowlanych
G.3 Pm.hl:e'lﬁeni 0 pravu hospodareni s nemovitosti pro Géely realizace | G.3 3 G&wiadczenie o prawie do d ania nienuchomoscia do celow | G3
projektu realizacji projektu
G4 Stanovisko k neZadoucimu zaboru zemédéiske pldy 4 Wplyw projekiu na gruniy roine




C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY

W przypadku, gdy Partner Wiodacy nie bedzie z uzasadnionych przyczyn w stanie ztozy¢ dokumentow we wskazanym terminie, ztozy do WS wniosek o przedtuzenie
terminu wraz z uzasadnieniem. Jezeli wniosek o przedtuzenie zostanie uznany za nieuzasadniony lub w terminie dodatkowym, na ktéry wydato zgode WS, Partner
Wiodacy nie dostarczy wymaganych dokumentéw, WS wstrzyma przygotowanie aktu prawnego i przekaze sprawe do IZ, ktéra moze postanowic¢ o tym, ze Partner
Wiodacy otrzyma drugi alternatywny termin na ztozenie dokumentéw, lub projekt nie bedzie dofinansowany z programu a $rodki zostang przeznaczone na finansowanie
innych projektow.

W razie zmian w projekcie, wprowadzonych w okresie miedzy zatwierdzeniem projektu na KM a wydaniem aktu prawnego, Partner Wiodacy ma obowigzek ztozenia
do WS za posrednictwem depeszy wewnetrznej w ISKP 2021+. Zmiany w tej fazie mogg mie¢ jedynie charakter formalny (zmiana osob statutowych, zmiany zespotu
realizujgcego itp.), ewentualnie zmiany te muszg by¢ niezbedne do wydania aktu prawnego. W przypadku koniecznosci WS skonsultuje procedure wprowadzenia zmiany
z 1Z w celu oceny oddziatywania zmiany na proces oceny wniosku.

SPERSONIFIKOWANY OPIS STANOWISKA PRACY
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Najczestsze bledy przy przygotowaniu Umowy o dofinansowanie

Dokonanie aktualizacji planu finansowego projektu w ISKP 2021+. Terminy poszczegolnych okreséw planu
finansowego muszg odpowiadac terminom skfadania wniosku o pfatnos¢ (kolumna F w zatgczniku nr E.2 PW).
Zatgczenie podpisanego przez kontrolera zatgcznika ,,Okresy sprawozdawcze projektu oraz harmonogram
sktadania raportow z realizacji i wnioskow o ptatnosc”

W dokumencie o zabezpieczeniu wspoétfinansowania brakuje obowigzkowych informacji:

Dokument ten musi zawiera¢ doktadng nazwe projektu, kwote wktadu wtasnego i wydatkow
niekwalifikowanych w EUR lub PLN oraz okres, na jaki zabezpieczone s3 srodki.

Dodatkowe zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong

Co-funded by
the European Union

HHILCTITY

Czechia - Poland



Zmiany w projekcie
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ROZDZIAL B.5 ZMIANA PROJEKTU

Zmiany nieistotne:

- to takie zmiany, ktore ze wzgledu na swoj charakter nie majg wptywu na osiggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatan w ramach zatwierdzonego
budzetu. Sg to zmiany wynikajgce z biezgcej realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalnoscig partnera. Tego typu zmiany nie stanowig podstawy do

zmiany aktu prawnego. O zatwierdzeniu zmiany decyduje WS.

Zmiany istotne:

- to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swoj charakter majg lub mogg mie¢ wptyw na osiggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatan. W przypadku tej
kategorii zmian nalezy (z wyjgtkiem zmiany porozumienia o wspotpracy i zmiany raportowania wskaznikow) dokona¢ zmiany aktu prawnego. O

zatwierdzeniu zmiany decyduje IZ albo Komitet Monitorujgcy (zwany dalej ,KM”).
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B.5.1 ZMIANY NIEISTOTNE

Zmiany nieistotne:

» Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania (z EFRR w przypadku Gtéwnego Beneficjenta, z BP w przypadku czeskich Partneréw),

» zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, oséb w zespole realizacyjnym, adreséw siedziby partnera,

* zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci,

* zmiany w pozycjach budzetowych w ramach linii budzetowej, o ile nie wynikajg one ze zmiany dziatan projektowych,

» przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi do wysokosci 2 000 EUR z dowolnej linii budzetowej na poziomie projektu,

+ przeniesienie srodkéw miedzy liniami budzetowymi przekraczajgce 2 000 EUR, maksymalnie do 15 % pierwotnej kwoty (na poziomie catego projektu) ktérejkolwiek z linii
budzetowych, pod warunkiem, ze nie wptywa to na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg warto$¢ budzetu projektu ani na role Partneréw w projekcie,

» zmiana okreséw sprawozdawczych z wyjgtkiem okresu koncowego,

* zmiana w raportowaniu wskaznikow projektowych.
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B.5.2 ZMIANY ISTOTNE

Zmiany istotne zatwierdzane przez 1Z:

» wydtuzenie okresu realizacji projektu,

* przesuniecie srodkéw miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartosci (na poziomie catego projektu) ktérejkolwiek sposrod linii budzetowych objetych
zmiang, w przypadku, gdy zmiana wyniesie ponad 2000 EUR oraz nie wptynie ona na gtéwne ukierunkowanie projektu, catkowitg wartos¢ budzetu projektu ani na role
Partneréw w projekcie,

» przesuniecie srodkéw miedzy budzetami maksymalnie do wysokosci 20 000 EUR, jezeli przesuniecie to nie ma wptywu na spetnienie warunkow, na jakich projekt
zatwierdzono (w szczegolnosci kryterium wspodlnego finansowania) i jednoczesnie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w projekcie,

* zmiany dziatan projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania,

* zmiana porozumienia o wspotpracy, zawartego miedzy Partnerami projektu (zmiana ta nie wymaga zmiany aktu prawnego),

» zmiana wartosci docelowej wskaznika projektowego,

e zmiana w strukturze zrédet finansowania.
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B.5.2 ZMIANY ISTOTNE

Zmiany istotne zatwierdzane przez KM

» zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (na poziomie projektu) - zwiekszenie wartosci dofinansowania
moze wynosi¢ maks. 30% pierwotnie przyznanej kwoty podanej w pierwszej wersji aktu prawnego,

* zmiany dziatanh projektu, ktére wptyng na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania projektu,

* przesuniecie srodkow miedzy budzetami poszczegolnych Partnerow o ponad 20 000 EUR,

« zmiana lokalizacji projektu,

* inne powazne zmiany wptywajgce na cele projektu.
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B.5.3 PROCEDOWANIE ZMIAN W PROJEKCIE

Wszystkie zmiany w projektach sg sktadane zawsze za posrednictwem systemu ISKP 21+ (wnioski o zmiane ztozone w innej formie nie bedag
rozpatrywane).

Procedura skladania zmian rézni sie w zaleznosci od typu zmiany:

= wniosek o0 zmiane nieistothg moze by¢ ztozony takze przez konkretnego partnera, ktdorego zmiana dotyczy. Nie jest zatem konieczne sktadanie go za
posrednictwem Gtoéwnego Beneficjenta.

= wniosek o0 zmiane istotng moze ztozyc¢ tylko Gtéwny Beneficjent, ktéry sktada wniosek o zmiane takze za pozostatych partnerow w projekcie.
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Interreg the European Union

Czechia - Poland




B.5.3 PROCEDOWANIE ZMIAN W PROJEKCIE

Wraz z wnioskiem o zmiane nalezy ztozy¢ takze karte zmiany, ktora stanowi zatgcznik nr 11 Podrecznika dla beneficjenta.

W karcie zmiany nalezy wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe i zatgczy¢é ewentualnie wszystkie niezbedne zatgczniki dotyczgce zmiany i jej

uzasadnienie (np. nowg wersje zatgcznika Szczegotowy budzet projektu opracowanego w aplikacji do szczegdétowego budzetu, decyzje trzecich
instytucji dot. dziatan projektu itp.).

Karte zmiany nalezy wgra¢ w formacie *.doc / docx.

W przypadku zmiany nieistotnej, karte zmiany wystarczy wypetni¢ w jezyku partnera, ktérego zmiana dotyczy.
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Aktywna wersja: 002 Stan wersji: Odrzucona 4  Akce s rozpoftem -

= Drukdoc PDF
Zddvodnéni zmény stavu:
sdf [ sadf

Ko Zatozyé nowa wersje budzetu

Podstawowe informage o projekce - PokaZ szczegoby projektu

Przeglad wersji budzetu

Wersja Status Data zmiany stanu Umowa o dofinansowanie Autor
00z 2.4.2024, 10:55:04 Pfijemce
001 5.3.2024, 10:27:55 ANO £ TAK

Przeglad partnerdw projektu

Typ Mazwa partnera Budzet Catkowite wydatki Dotacja

Vedouci partner / Partner wiodacy Hasié&i Olomouc (CS) E 256 100,00 € 204 830,00 € (80.00 %) Q, Podglad
Projektowvy partner # Partner projektu Hasici Polske (PL) E 0,00 € 0,00 € (0.00 %) Q, Podglad
Lacznie w projekcie = < 256 100,00 € 204 880,00 €

Przeglad budzetu projektu

Przeglad budzetu projektu

Rozdziat budzetu Catkowita pozycja
01 Miklady na zaméstnance / Koszty personelu 5 000,00 €
02 Kancelaiské a administrativni na klady / Wydatki biurowe i administracyjne 750,00 €

03 MNaklady na cestovani a ubytovani / Koszty podrozy i zakwaterowania 350,00 €
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2. Wniosek o zmiane
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Podczas realizacji projektu moga by¢ konieczne pewne zmiany. Do tego celu stuzy zaktadka o tej samej nazwie
w lewym menu. Na tej zaktadce mozna znalezc liste wszystkich zmian wprowadzonych w projekcie. Obowigzuje
warunek, ze nigdy nie moga by¢ rozpracowane dwie zmiany dotyczgce tego samego obszaru tematycznego.

Navigace IS ZADOST 0 ZMENU
Vytvofit Zadost 0 zmé S—
ml? radostozment HASH DATUM ZALOZENI INICIATOR ZMENY E%“L:D“"E STAV OBRAZOVKY
Projekt
Y| ¥ | ¥ | Y| Y A
0al07?z 109.04. 20241407 Prijemece 1 | Schvilena licty subjektu, Subjekiy projeltu
2.1. Wniosek o zmiane

Pierwsza zaktadka wniosku o zmiane musi zawierac jego uzasadnienie. Nalezy tu posiac, dlaczego sktadany jest
whniosek o zmiane i jaki jest jego powdd. Opcjonalnie mozna tez wpisa¢ date wejscia zmiany w zycie, od kiedy
dziatanie ma zostac zmienione. Nalezy pamietac, ze jesli wprowadzi sie date w przysztosci, zmiana w systemie
zostanie przeprowadzona od tej daty.



B.5.3.3 Procedura zatwierdzania zmian

Po otrzymaniu wniosku o zmiane WS sprawdza kompletnos¢ i prawidtowosé danych zawartych we wniosku o zmiane i w zatgcznikach. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci formalnych, WS zwrdci wniosek o zmiane w celu jego poprawienia i nie bedzie go rozpatrywaé do czasu poprawienia go
przez Partnera projektu/Gtéwnego Beneficjenta.

W przypadku gdy na potrzeby rozpatrzenia wniosku o zmiane nie sg dostepne wystarczajgce dokumenty, WS przesle Partnerowi/Gtéwnemu
Beneficjentowi wezwanie do uzupetnienia wniosku o zmiane. Jezeli w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zwrotu wniosku 0 zmiane do uzupetnienia
Partner/Gtéwny Beneficjent nie ztozy kompletnych wymaganych dokumentéw lub nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia wniosku o zmiane, WS ma
prawo odrzuci¢ wniosek o zmiane (zakonczy¢ jego procedowanie).

Wiasciwy Partner/Gtowny Beneficjent otrzyma od WS w formie depeszy decyzje w sprawie zmiany wraz ze wszystkimi stanowiskami dotyczgcymi
zmiany w karcie zmiany. Ewentualne negatywne stanowisko IZ lub KM ma charakter ostateczny i nie ma mozliwosci odwotania sie od niego.

MECEl Co-funded by
HHILCITCY USRI the European Union

Czechia - Poland




Dodatkowe informacje

* W przypadku istotnych i nieistotnych zmian dotyczacych budzetu projektu obowigzuje zasada, ze kazdy Partner ma prawo do ztozenia maksymalnie dwdch zmian w trakcie
catego okresu realizacji projektu (tj. od wydania aktu prawnego do zakonczenia realizacji projektu). Do tej liczby zmian zaliczajg sie rowniez zmiany budzetu wprowadzane w
konsekwencji przesunie¢ srodkéw pomiedzy Partnerami, przy czym zmiana ta uznawana jest za zmiane budzetu po stronie kazdego z Partneréw, ktérych dotyczy. (W
przypadku jakichkolwiek zmian w budzecie konieczne jest wprowadzenie niezbednych korekt réwniez w szczegdtowym wniosku budzetowym - w generatorze budzetu).

* Nie ma mozliwosci, aby ktorykolwiek z Partneréw, wigcznie z Gtéwnym Beneficjentem, ztozyt jakgkolwiek zmiane dotyczaca budzetu, jezeli nie zostanie zakornczona
administracja poprzedniej zmiany. Jesli Gtdwny Beneficjent lub ktérykolwiek z Partneréw ztozy pomimo tego kolejng zmiane, WS takg zmiane automatycznie odrzuci.

*  Wybor ekranu do zmiany
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Najczestsze bledy przy sktadaniu wniosku o zmiane

Zmiany istotne sg podpisywane przez partnera projektu

Brak uzupetnionej Karty zmiany (zatgcznik nr 11 PB) lub Karta zmiany jest podana w formacie pdf
Przy zmianach dotyczgcych budzetu brakuje podanego budzetu z generatora

Zmiany istotne nie sg podane dwujezycznie

Brak uzupetnionego punktu 2.3 w Karcie zmiany w zwigzku ze zmianami budzetowymi projektu
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